多功能厅或风帆剧场使用申请表

	使用单位
	

	会议名称
	
	参加人数
	

	联系人
	
	联系电话
	

	会议主持人
	
	职务
	
	手机
	

	会议主持人身份
	领导干部 □        教师 □         学生 □

	会议时间
	   年  月  日   第  周 星期
从  时  分起至  时 分会议（活动）结束

	会议内容
	

	使用器材
	

	使用单位
意见
	领导签字        单位盖章

                             年   月   日

	电教部意见
	多功能厅□             风帆剧场□

批准使用时间：

                            年   月   日

	中心领导

审批意见
	                           年   月   日


一、申请程序：
1、此表一式三份，按要求认真填写；

2、提前三天送网教中心电教部（主教学楼315）；

3、联系电话：2383274

二、鉴于多功能厅启动成本较高，会议主持人必须是处级及以上领导，才可安排多功能。一般会议及活动一律安排在“风帆剧场”，请各单位给予支持和理解。

三、真实填写此表各项内容，如有虚假信息，一经核实，当即取消活动，并且同类活动不再安排。

